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1. Назначение и область применения
1.1. Настоящий Регламент определяет порядок взаимодействия участников транспортного процесса при организации внутрипортовых перевозок на территории    ПАО «ВМТП».
1.2. Действие настоящего Регламента распространяется на структурные подразделения ПАО «ВМТП», задействованные в указанной процедуре, а так же компании перевозчиков, предоставляющих транспортные средства для оказания услуг.

2. Цель

Целью настоящего Регламента является распределение должностных прав и обязанностей между всеми участниками процесса организации внутрипортовых перевозок на территории ПАО «ВМТП» с целью перевалки грузов через порт, проведения погрузо-разгрузочных и перегрузочных работ, перемещения груза по территории порта.

3.
Принятые термины и сокращения

3.1.
ПАО «ВМТП» - Публичное акционерное общество «Владивостокский морской торговый порт».
3.2.
КТ – Контейнерный терминал ПАО «ВМТП».
3.3.    ВТ – Второй терминал ПАО «ВМТП».
3.4.    АТ – Автомобильный терминал ПАО «ВМТП».

3.5.
ДБ – Департамент по безопасности ПАО «ВМТП».

3.6.
VPA – договор на внутрипортовые перемещения.

3.5. 
НС – Начальник смены


3.7.
Оператор ООП – Старший сменный оператор Отдела организации перевозок 

Производственного департамента ПАО «ВМТП».

3.8.
ДЭ – Департамент экономики ПАО «ВМТП».

3.9.
САПР – сектор актовой и претензионной работы службы терминально-


складской деятельности Производственного департамента ПАО «ВМТП».

3.10.
Автодиспетчер – сотрудник перевозчика.
 
3.11.  Перевозчик – юридическое лицо, оказывающее услуги в рамках заключенного

договора VPA.

3.12.
Терминал – Автомобильный, Второй, Контейнерный терминалы ПАО «ВМТП».

3.13. 
ВПП – Внутрипортовое перемещение.
3.14.   СВМ - Служба внутрипортовой механизации Ремонтно-транспортного управления.
3.15.   ЮД - Юридический департамент ПАО «ВМТП».
3.16.   ДТП - Дорожно-транспортное происшествие.
3.17.  ТС- транспортное средство.

3.18. 1-я смена – рабочая смена с 8:00 до 20:00

3.19. 2-я смена – рабочая смена с 20:00 до 8:00

4. Порядок работы
4.1. Отдел организации перевозок.

4.1.1.  Оператор ООП в своей работе руководствуется заявкой на привлечение ТС для оказания услуг по внутрипортовому перемещению грузов (далее – Заявка ВПП) от Начальников смен Автомобильного, Второго и Контейнерного терминалов. 
4.1.2. Заявка ВПП должна содержать сведения о потребности терминала в количестве ТС на следующие 12 часов и подаваться не позднее чем за 3 часа до начала соответствующей рабочей смены с электронного адреса vld-kt-tehnik@fesco.com; vld-vmtp-vt@fesco.com; vld-vmtp-at-info@fesco.com; vld-vmtp-disp-fleet@fesco.com на электронный адрес ООП avtodispstsd@fesco.com (Приложение 1).
В крайних случаях, допускается разовая корректировка Заявки ВПП  
При этом в заявке должно быть указано количество автотранспортных средств необходимых для проведения грузовых операций, время их прибытия и данные отправителя. 

4.1.3. Оператор ООП, согласно поданной заявки, обязан своевременно  предоставить, необходимое количество ТС в оперативное управление НС терминалов, для выполнения сменно-суточного плана, для чего направляет Перевозчикам Заявку ВПП, с указанием в ней информации о дате, времени, подачи ТС, их количестве, а также иную необходимую информацию для осуществления внутрипортового перемещения, на электронную почту согласно Договора.
4.1.4.
Автодиспетчер, после обработки заявки Оператора ООП, в течение 1 часа, направляет список предоставляемых ТС, с указанием их гос. номеров и ФИО водителей, номеров их телефонов, на следующие адреса: vld-vmtp-disp-fleet@fesco.com, vld-kt-tehnik@fesco.com; vld-vmtp-vt@fesco.com; vld-vmtp-at-info@fesco.com. 
Решение о распределение объема работ между Перевозчиками и определение количества привлекаемых ТС от каждого из них, осуществляется по согласованию с Руководителем ООП.
4.1.5. Оператор ООП контролирует своевременность прибытия автотранспорта и его количество. В случае расхождения фактического количества машин с указанным в заявке, Оператор незамедлительно связывается с Начальником смены соответствующего терминала с целью подтверждения потребности в недостающем транспорте. После, принимает все меры для незамедлительного предоставления недостающего транспорта.
4.1.6. Оперативный контроль за работой ТС осуществляет Сменный оператор и взаимодействует по этому вопросу с Перевозчиками и Начальниками смен. 

4.1.7. Не допускается простой ТС свыше 15 минут, в этом случае Сменный оператор обязан оповестить Начальника смены и выяснить причины. Полученную информацию о простоях ТС отразить в отчете по завершению смены.  
   
4.1.7. Оператор ООП контролирует своевременное предоставление терминалами Актов выполненных работ в специализированный Чат WhatsApp – «ВПП». Акты должны быть направлены в течение часа после завершения рабочих смен.

4.1.8. Акт должен содержать подписи сторон (Ф.И.О.), принадлежность т/с, данные т/с (марка, гос. номер), время прибытия/убытия авто, мест погрузки/выгрузки, количества перемещенных за смену КТК (Приложение 3).

4.1.9. Оператор ООП производит сверку количества заявленных транспортных средств и предоставленных актов, после чего предоставляет Начальнику ООП отчет за смену, ежедневно, не позднее 09:30 с отметками о сверке.  

4.1.10. Оператор ООП после выполнения работ согласно заявки должен предоставить Начальнику ООП следующий комплект документов: 

- заявка от диспетчера;

- отчет за смену;

- акты выполненных работ.
4.1.11. Перевозчик, в течение трех дней обязан предоставить оператору ООП первичные документы (счет, счет-фактуру, акт выполненных работ), после чего производит их сверку с актами выполненных работ полученными от терминалов ПАО «ВМТП». После весь комплект документов, по согласованию с Начальником ООП, передается в бухгалтерию ПАО «ВМТП» для оплаты.
4.1.12. В случае выявления фактов несоответствия сведений указанных в Актах выполненных работ фактически отработанному времени, Начальник ООП вправе запросить пояснения у ответственных лиц, о чем уведомляет Руководство департамента. 
4.1.13. Оператор при работе с автоперевозчиками должен руководствоваться нормами действующего законодательства РФ в области грузоперевозок, договорами, заключенными между ПАО «ВМТП» и Перевозчиками, а так же нормативными документами действующими на территории ПАО «ВМТП».
4.2. Терминал

4.2.1. Терминалы ПАО «ВМТП» при организации работ по внутрипортовому перемещению грузов, в первую очередь должны использовать собственный транспорт, c целью оптимизации затрат. 

4.2.1.1 Временем начала работ, считается время прибытия водителей на инструктаж. Временем окончания работ считается время завершения грузовых операций с последним контейнером. 
4.2.1.2. В ПАО «ВМТП» установлен сменно-суточный график работы для осуществления ВПП: 1-я смена (с 08:00 до 20:00) и 2-я смена (с 20:00 до 08:00), который предусмотрен договором VPA. Транспортное средство (далее – ТС), поданное под внутрипортовую перевозку, должно прибыть на территорию ПАО «ВМТП» за 15 минут до начала смены, в случае опоздания водителей на инструктаж, производится вычет периода опоздания с акта выполненных работ.


4.2.2. С момента прибытия ТС с водителем на терминал, ТС с водителем переходят в оперативное управление Начальника смены терминала.

4.2.3. По прибытию водитель ТС обязан проставить отметку в акте выполненных работ о готовности приступить к работе у Начальника смены терминала ПАО «ВМТП» и пройти инструктаж производителя работ. 

После, предоставить путевой лист, выданный автоперевозчиком с отметкой медицинского работника о состоянии здоровья водителя, отметкой механика о техническом состоянии автотранспортного средства, отметкой ответственного лица автоперевозчика о проведенном инструктаже по технике безопасности. 

4.2.4. Начальник смены, сообщает о прибытие ТС Сменному оператору посредством телефонного звонка (по тел: 8(914)704-65-68, 8(914)737-11-81), либо на электронный адрес avtodispstsd@fesco.com. 

4.2.5. 
Терминал обязан обеспечить водителей всеми необходимыми техническими средствами, в исправном состоянии, необходимых для осуществления ВПП (радиостанциями, планшетами, зарядным устройством, подставки для планшета и т.д.), а также, сообщить им логины и пароли, предоставить фронт работы.


4.2.5.1 В начале/конце смены при получении/сдаче (планшета, радиостанции, зарядного устройства, подставки для планшета) техник терминала производит запись в книге учета о выданном имуществе ПАО «ВМТП», водитель расписывается в книге учета о получении или сдаче имущества ПАО «ВМТП» записывает его инвентарный номер.

4.2.6.
При подозрении, что водитель находится в состоянии алкогольного опьянения, уполномоченный сотрудник терминала предлагает пройти тест на наличие алкоголя с помощью алкотестера. При отказе о прохождении теста, водитель до работы не допускается. 
4.2.7. Начальник смены, принимает меры для снятия контейнера, принятого к перевозке до технологического перерыва, в секцию до окончании своей смены, не оставляя его на тягаче.
4.2.8. При возникновении технической неисправности ТС сведения о технической неисправности ТС подлежат внесению водителем в Акт выполненных работ, графа – примечание. Данный факт заверяется подписью и печатью начальника смены терминала ПАО «ВМТП». В этом случае время простоя не включается в расчетное время для оплаты автоперевозчику.

4.2.9. Перемещение контейнеров/грузов с терминала на терминал – осуществляется на основании разрешения на вывоз контейнера по путевому листу (далее – путевой лист), внутрипортовое перемещение контейнеров/грузов внутри одного терминала (с момента введения в работу Информационной системы ПАО «ВМТП»)   – осуществляется путем внесения в информационную систему порта (далее – ИС) данных о произведенных операциях водителем, оказывающим услугу по договору VPA. 
4.2.10. При перемещении контейнеров/грузов с терминала на терминал водителю, производящему перемещение, выдается в учетной группе терминала путевой лист в количестве 2-х экземпляров, который предъявляется водителем терминалу, осуществляющему прием контейнера/груза. В случае обнаружения повреждений контейнера/груза в процессе приема, принимающая сторона фиксирует выявленные повреждения в 2-х экземплярах путевого листа, проставляя в нем дату, время приема, ФИО, подпись уполномоченного сотрудника, производящего прием. После 2-й экземпляр путевого листа передается водителю, для передачи его в учетную группу терминала осуществлявшему выдачу контейнера/груза.

4.2.11. Если путевой лист в процессе работ утерян, он должен быть восстановлен в течении смены потерявшей стороной.    

4.2.12. В случае обнаружения повреждений в процессе постановки/снятия контейнера/груза на складе терминала водитель незамедлительно должен сообщить о выявленном факте любым доступным способом оператору терминала либо менеджеру терминала. 
 4.2.13. После окончания смены водитель обязан подписать у начальника смены терминала ПАО «ВМТП» акт выполненных работ проставив в него время окончания работ, а также сдать – все путевые листы, с подписями сдающей и принимающей стороны полученные от терминалов. 

4.2.14. Общая продолжительность рабочей смены водителей на территории      ПАО «ВМТП» не должна превышать 12 часов.


4.2.15. В срок не позднее 1 часа с момента окончания работ (оказанных услуг) по перевозке контейнеров/грузов начальник смены терминала совместно с водителем составляет в 2-х экземплярах Акт выполненных работ (Приложение 3). Копия 2-го экземпляра акта направляется оператору ООП, согласно условиям п. 4.1.6. Раздела 4.1. настоящего Регламента.


4.2.16. В случае отмены заявки (водителя) по независящим от Перевозчика причинам, Начальник смены терминала подписывает акт выполненных работ с указанием причины отказа и оплатой 2-х часов.
4.2.17. Терминал уведомляет оператора ООП по итогам работы водителей.

4.2.18. Лицам, ответственным за безопасное производство работ по перемещению грузов, при наличии возможности остановить ПРР в случае появления в зонах ПРР автотранспорта, не участвующего непосредственно в технологической схеме работ, принять меры по устранению факта нарушения, поставив в известность начальника смены терминала.
4.2.19. Лицам, ответственным за безопасное производство работ по перемещению грузов, при наличии возможности остановить ПРР в случае появления в зонах ПРР людей, без защитной каски и сигнального жилета, принять меры по устранению факта нарушения, поставив в известность начальника смены терминала.
4.2.20. Руководителю терминала, в зоне ответственности которых были выявлены факты нарушений п.п. 4.2.18, 4.2.19. настоящего регламента, в течении одного рабочего дня обязаны информировать об этом начальника Службы производственной безопасности.
4.2.21. В случае обнаружения сотрудниками терминала ТС, находящегося на территории ПАО «ВМТП» без производственной необходимости, сотрудник, обнаруживший ТС обязан доложить посредством радиосвязи о данном факте начальнику смены терминала ПАО «ВМТП», а также произвести фото фиксацию.  
4.2.21.1. По данному факту начальник смены терминала ПАО «ВМТП» оформляет акт произвольной формы. Данный акт подписывается комиссией, состав которой определяется полномочными сотрудниками порта. Акт необходимо предъявить для подписи водителю ТС. В случае отказа водителя от подписания – указать об этом в акте «от подписи отказался» и заверить эту отметку двумя независимыми лицами.
4.2.21.2. После чего направляет копию акта, подписанного всеми участниками старшему оператору ООП на электронную почту avtodispstsd@fesco.com. После получения вышеуказанного акта старший оператор ООП в программе 1С Управление производит операцию устанавливая запрет работы водителя на территории             ПАО «ВМТП». 
4.2.21.3. Отмена операции запрета работы водителя на территории ПАО «ВМТП» производится на основании документа, выданного ДБ о прохождении повторной аттестации водителем, нарушившим правила по движению грузовых автомашин и пропускной системе в ПАО «ВМТП», правил движения на территории ПАО «ВМТП», правил передвижения и стоянки при производстве погрузо-разгрузочных работ на Терминалах порта. 
4.3.  Перевозчик

4.3.1. Перевозчик не позднее 1 (одного) часа после получения от Оператора Заявки на предоставление ТС, должен предоставить сведения о количестве готовых для работы ТС, подтвердив принятие Заявки к исполнению по электронной почте: avtodispstsd@fesco.com, либо телефону 274-65-68. 

4.3.2. ТС, поданное под внутрипортовую перевозку, должно прибыть на территорию ПАО «ВМТП» за 15 минут до начала смены.

4.3.3. Перевозчик организовывает своевременную подачу укомплектованного ТС в соответствии с Заявкой оператора в исправном техническом состоянии и полным топливным баком, обеспечивает прохождение инструктажа у производителя работ. Сведения о технической неисправности ТС подлежат внесению Перевозчиком в Акт выполненных работ, графа – примечание. Данный факт заверяется подписью и печатью начальника смены терминала ПАО «ВМТП». В этом случае время простоя не включается в расчетное время для оплаты Перевозчику.

В случае предоставления Т\С не соответствующего требованиям транспортной безопасности и в неисправном техническом состоянии, Перевозчик уплачивает Порту штраф в размере 5000 (пять тысяч) рублей.

4.3.4. В случае невозможности предоставить указанное ранее ТС или водителя, Перевозчик обязан оперативно предоставить замену.
4.3.5. Водитель обязан непрерывно находится на связи с оперативными службами терминалов и информировать Сменного оператора о непроизводственных простоях свыше 15 минут. В противном случае, время непроизводственного простоя вычитается с акта выполненных работ.
4.3.6. При заполнении и подписании Акта выполненных услуг, указывается количество фактически отработанного времени, с округлением периода в большую сторону, но не более чем до 5 минут (пример: завершение операции с последним КТК 7:32 в акте указывается 7:35).
4.3.7. При возникновении технической неисправности ТС (после приёма Заявки к исполнению) Перевозчик принимает все меры для его замены исправным ТС в течении 2 часов.

4.3.8. Автодиспетчер обязан проконтролировать, чтобы водители имели опрятный вид, СИЗ, путевой лист с отметкой о предрейсовом медицинском освидетельствовании, пропуск, страховой полис, позволяющий компенсировать ущерб, причиненный ТС на территории порта. ТС должно быть технически исправным, с полным топливным баком.

4.3.9. Водитель при себе должен иметь водительское удостоверение категории “С, Е”. Знать и соблюдать Правила дорожного движения. Уметь работать с любым типом прицепов, планшетом, радиостанцией.

4.3.10. Водители при нахождении в зонах ПРР обязаны носить защитную каску и сигнальный жилет, курить только в строго отведенных местах для курения.


4.3.11. В случае простоя (свыше 15 минут) ТС из-за отсутствия поручений от терминалов ПАО «ВМТП» на перемещение контейнеров/грузов водитель обязан незамедлительно уведомлять Начальника смены терминала, а в случае отсутствия обратной связи, уведомить Сменного  оператора, посредством телефонного звонка.

4.3.12. Перевозчик обязан обеспечить круглосуточную связь с оперативными службами терминалов и Оператором ООП, в противном случае Порт оставляет за собой право расторгнуть договор в одностороннем порядке, при этом Перевозчик обязан возместить в полном объеме причиненные убытки, если таковые возникнут в следствие нарушения данного пункта.
4.3.13. Перевозчик обязан соблюдать требования указанные в Разделе 4.7. настоящего Регламента.

4.3.14. Перевозчик обязан следить за режимом труда и отдыха водителей, не допускать случаев переработки свыше 12 часов в сутки одним и тем же водителем. 

4.3.15. Водитель несет ответственность за достоверное и своевременное внесение сведений в информационные системы ПАО «ВМТП», касающиеся работы по ВПП. В случае внесения водителем неверных данных, с Перевозчика удерживается штраф, в размере равном стоимости одного часа работы, согласно договора VPA.

4.3.16. Водитель несет персональную ответственность за выданное ему оборудование ПАО «ВМТП». В случае причинения материального ущерба имуществу ПАО «ВМТП» (повреждение/утрата/порча оборудования, планшета, радиостанции, зарядного устройства и т.д.) Перевозчик обязан возместить причиненный ущерб в полном объеме. 

4.3.17 Водитель обязан сдать контейнер в секцию по окончании своей смены не оставляя его на тягаче.

4.4. Изменения и отмены заявок.

4.4.1. Корректировка заявки на ВПП возможна не позднее чем за два часа до начала ее исполнения. Об изменениях должен сообщить начальник смены порта на электронный адрес ООП avtodispstsd@fesco.com, либо по телефону 8(914) 704 65 68, 8 (914)737 11 81.

4.4.2.
В случае, если водитель прибыл на работу, но терминал по каким-либо причинам не может обеспечить его работой, то в акте выполненных работ водителя начальник смены проставляет 2 оплачиваемых часа работы, с указанием причины отказа от водителя и ТС. 


4.4.3.
По факту несвоевременной отмены заявки (менее чем за 2 часа), оператор ООП уведомляет письмом об отказе посредством электронной почты ДЭ
4.5. Инциденты, произошедшие на территории порта с участием автотранспорта.
Если ТС службы внутрипортовой механизации РТУ ПАО «ВМТП» подпадают под признаки транспортного средства – устройство, предназначенное для перевозки по дорогам людей, грузов или оборудования, установленного на нем, то в этом случае инцидент подпадает под признаки дорожно-транспортного происшествия.


4.5.1.
В случае повреждения имущества ПАО «ВМТП» в процессе ДТП, с участием ТС, привлеченных перевозчиков необходимо руководствоваться «Законом о безопасности дорожного движения № 196-ФЗ», «Правилами дорожного движения Российской Федерации», утвержденными Постановление Правительства РФ от 23.10.1993 N 1090 (ред. от 13.02.2018) «О Правилах дорожного движения» (вместе с «Основными положениями по допуску транспортных средств к эксплуатации и обязанности должностных лиц по обеспечению безопасности дорожного движения») (с изм. и доп., вступ. в силу с 18.03.2018), Положением о порядке проведения служебного расследования дорожно-транспортных происшествий, утвержденного приказом Минавтотранса РСФСР от 26.04.1990 N 49, Положением о порядке проведения служебного расследования и разбора дорожно-транспортных происшествий. РД-200-РСФСР-12-0071-86-15» (утв. Минавтотрансом РСФСР 11.03.1986).

4.5.2. Проведение расследования причин инцидента в результате дорожно-транспортного происшествия с участием ТС привлеченных перевозчиков, производится комиссией, создаваемой в 3-х дневный срок на основании приказа Генерального директора ПАО «ВМТП», либо иным уполномоченным лицом. 

4.5.3. В случае если в результате расследования установлена вина Перевозчика, материалы расследования передаются в ООП для оформления и предъявления претензии Перевозчику по возмещению затрат, убытков, понесенных ПАО «ВМТП». ЮД осуществляет согласование проекта претензии, при необходимости производит его корректировку. 
4.5.4. В случае повреждения груза в результате ДТП с участием ТС привлеченного перевозчика, в течении 2-х часов с момента происшествия терминалу необходимо уведомить САПР посредством электронной почты на адрес vld-vmtp-sapr@fesco.com., а по случаям произошедших в ночное время, не позднее 8-00  часов утра.
Расследование проводится согласно положению о порядке расследования случаев несохранной переработки грузов и коммерческих браков в ПАО «ВМТП» утвержденному и введенному в действие приказом Генерального директора ПАО «ВМТП» от 26.11.2012 г.

4.6. Терминалу в момент ДТП, если инцидент является ДТП, а также при оформлении иных инцидентов с повреждением имущества на территории ПАО «ВМТП» необходимо предпринять следующие действия и оформить следующий пакет документов:


4.6.1.
При повреждении груза или другого имущества ПАО «ВМТП» ТС сторонних организаций.

4.6.1.1. Начальник смены терминала, на территории которого произошел инцидент, обязан: сообщить начальнику смены порта, оперативному дежурному ДБ (который в свою очередь связывается с полицией), а также сообщить ответственному сотруднику службы производственной безопасности.

4.6.1.2. Оформить соответствующий акт о повреждении груза или другого имущества ПАО «ВМТП», подписанный комиссией, состав которой определяется полномочными сотрудниками порта. Акт нужно подписать виновником инцидента, либо, если тот отказался от подписания – указать об этом в акте «от подписи отказался» и заверить эту отметку двумя независимыми лицами.

4.6.1.3. Провести видео и фото фиксацию инцидента, поврежденного груза, всех фактов инцидента.

4.6.1.4. Если есть свидетели, то им необходимо оформить письменные показания по факту произошедшего инцидента.

4.6.1.5. Оформить рапорт от должностных лиц на имя начальника терминала по факту произошедшего инцидента.


4.6.2. При повреждении железнодорожного подвижного состава ТС сторонних организаций (алгоритм схож с изложенным в п. 4.6.1). 

4.6.2.1. Начальник смены терминала, на территории которого произошел инцидент обязан: сообщить начальнику смены порта, оперативному дежурному ДБ (который в свою очередь связывается с полицией), ответственному сотруднику службы производственной безопасности.

4.6.2.2. Оформить соответствующий акт о повреждении подвижного состава, подписанный комиссией, состав которой определяется полномочными сотрудниками порта. 1.1. Акт нужно подписать виновником инцидента, либо, если тот отказался от подписания – указать об этом в акте «от подписи отказался» и заверить эту отметку двумя независимыми лицами.

4.6.2.3. Провести видео и фото фиксацию инцидента, поврежденного подвижного состава, всех фактов инцидента.

4.6.2.4. Если есть свидетели, то им необходимо оформить письменные показания по факту произошедшего инцидента.

4.6.2.5. Оформить рапорт от должностных лиц на имя начальника терминала по факту произошедшего инцидента.


4.6.3. При повреждении ТС службы внутрипортовой механизации РТУ ПАО «ВМТП» ТС сторонних организаций.

4.6.3.1. Начальник смены терминала, на территории которого произошел инцидент обязан: сообщить начальнику смены порта, оперативному дежурному ДБ (который в свою очередь связывается с сотрудником полиции), ответственному сотруднику службы производственной безопасности.

4.6.3.2. Оформить соответствующий акт о повреждении ТС службы внутрипортовой механизации РТУ ПАО «ВМТП» с подробным указанием повреждений, подписанный комиссией, состав которой определяется полномочными сотрудниками порта. Акт нужно подписать виновником инцидента, либо, если тот отказался от подписания – указать об этом в акте «от подписи отказался» и заверить эту отметку двумя независимыми лицами.

4.6.3.3. Провести видео и фото фиксацию поврежденных деталей ТС, тягачей, прицепов, полуприцепов.

4.6.3.4. Если есть свидетели, то им необходимо оформить письменные показания по факту произошедшего инцидента. Взять объяснения у участников ДТП.

4.6.3.5. Оформить рапорт от должностных лиц на имя начальника терминала по факту произошедшего ДТП.


Во всех случаях необходимо:

- сообщить страховой компании (в рамках заключенного агентского договора по страхованию ответственности третьих лиц), вызвать их на место происшествия (если время выезда агентов не ограничено ночным временем).

- направить в течении следующего рабочего дня автоперевозчику акт с документами подтверждающий данный факт.

Для выставления претензии виновной стороне за повреждение механизмов и оборудования помимо вышеуказанных документов необходимо проведение экспертизы поврежденного имущества. 


С целью проведения оценки стоимости поврежденных механизмов и оборудования перед проведением экспертизы необходимо извещение всех участников инцидента повреждения имущества или ДТП о дате и месте проведения осмотра повреждений с целью проведения экспертизы, по оценке стоимости восстановительных работ.


Осмотр повреждений и экспертиза могут быть проведены в отсутствие всех участников инцидента, но при их надлежащем извещении.

4.7. Порядок приема/выдачи полуприцепов.

4.7.1. Заявка на предоставление ПАО «ВМТП» терминальных полуприцепов направляется сменному механику СВМ на Контейнерном терминале (тел. для связи 8-908-993-96-20) с указанием гос. номеров а/м, ФИО привлеченных водителей и их телефонов.

4.7.2. Сменный механик СВМ делает запись в журнале учета работы полуприцепов с указанием инвентарного номера полуприцепа, который Перевозчик будет использовать в работе. 

4.7.3. По окончанию работы полуприцеп должен быть предъявлен для осмотра сменному механику СВМ РТУ.

4.7.4. В случае каких – либо происшествии или поломок, Перевозчик обязан незамедлительно сообщить об этом сменному механику.

4.7.5. При выявлении машин с прицепами не отмеченными в журнале учета у сменного механика, руководителем РТУ информация о нарушителях будет передаваться в Отдел организации перевозок для лишения права въезда в ПАО «ВМТП».


4.7.6. Водитель обязан получить/сдать полуприцеп в начале/конце смены, о чем делается отметка в журнале СВМ, сообщив местоположение полуприцепа.

4.7.7. Водитель не имеет право оставлять собственный полуприцеп на территории ПАО «ВМТП» во время выполнения работ с использованием полуприцепа, предоставленного СВМ.

4.8.Требования к автотранспортным средствам, прибывающим на территорию ПАО «ВМТП»

4.8.1. Каждое ТС, выделяемое автоперевозчиком для работы по ВПП, должно отвечать следующим требованиям:
4.8.1.1. Должно быть чистым (без следов замазученности и грязи) в технически исправном состоянии (иметь диагностическую карту прохождения техосмотра, страховку ОСАГО), зарегистрированное в соответствии с правилами ГИБДД.
4.8.1.2. Иметь страховой полис, позволяющий компенсировать ущерб, причиненный ТС на территории ПАО «ВМТП».
4.8.1.3. Отвечать требованиям ГОСТов и ТУ, предъявляемым к ТС, предназначенным для перевозки соответствующих грузов.
4.8.1.4. Сцепное устройство тягача должно быть без износа, работоспособно и обеспечивать надёжное соединение с полуприцепом, выдерживать нагрузку не менее 32 000 кг. Должно быть учтено, что диаметр шкворня имеющихся в ПАО «ВМТП» прицепов – 51 мм (2 дюйма). 

4.8.1.5. Для перевозки генерального груза необходимо наличие тралов под спецтехнику и СЗЧ.

4.8.1.6. Наличие на кабине ТС (верхней и боковых частях) дубликата гос. номера ТС, для идентификации ТС операторами кранов и ричстакеров.

4.8.1.7. Наличие на полуприцепах:

- упорных головок, окрашенных в белый или другой яркий цвет, для обеспечения безопасного заведения их в фитинги контейнера при его постановке;

- направляющих для постановки контейнера.

4.8.1.8. Высота прицепа должна позволять производить осмотр запорно-пломбировочного устройства, пломбы на контейнере.

4.8.2. Для аккредитации ТС, водители ТС в обязательном порядке должны пройти инструктаж по движению грузовых автомашин и пропускной системе в ПАО «ВМТП», обязательных постановлений, правил движения на территории ПАО «ВМТП», правил передвижения и стоянки при производстве погрузо-разгрузочных работ на Терминалах порта.

4.8.3. Во время нахождения в порту ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

- Сливать или заправлять горюче-смазочные материалы;

- Оставлять работающими двигатели автомобилей при остановках и стоянках более чем это требуется для прогрева двигателя;

- Загромождать проезды к проходным (ул. Стрельникова, ул. Нижне-портовая);

- Производить промывку автотранспорта, его узлов и агрегатов.

- По завершении рейса (доставки груза) автотранспортное средство должно немедленно покинуть территорию ПАО «ВМТП».

4.8.4. В случае установления факта нарушения автоперевозчиком положений настоящего раздела, оператор вправе временно, а при систематических нарушениях – без ограничения срока, прекратить работу с автоперевозчиком.

Приложение 1

Заявка от начальника смены порта

От: Dispatcher complex <vld-vmtp-disp-fleet@fesco.com>

Прошу предоставить для работы на АТ:

с 20:00 до 08:00 21.04.18 – 0 а/м;

с 08:00 до 20:00 22.04.18 – 0 а/м.

Телефон начальника смены АТ

Тел.: +7(914)706-70-01

Прошу предоставить для работы на ВТ:

с 20:00 до 08:00 21.04.18 – 2 а/м;

с 08:00 до 20:00 22.04.18 – 0 а/м.

Телефон начальника смены ВТ

Тел.: +7(423)295-33-56

Прошу предоставить для работы на КТ:

с 20:00 до 08:00 21.04.18 – 7 а/м;

с 08:00 до 20:00 22.04.18 – 0 а/м.

Телефон начальника смены КТ

Тел.: +7(423)272-78-45

С уважением,

Начальник смены порта
Производственный департамент ПАО «ВМТП»
Рабочее место: к. 412, Управление ВМТП
vld-vmtp-disp-fleet@fesco.com
Моб.: +7(914)698-10-09
Тел.: +7(423)230-21-12, вн. 33363

Приложение 2
Список водителей на ВПП

	Дата
	Время
	Терминал
	№ машины
	ФИО водителя
	Телефон
	Подпись
	

	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	 
	

	Начальник смены КТ +7(423)272-78-45
	

	 
	

	
	

	Дата
	Время
	Терминал
	№ машины
	ФИО водителя
	Телефон
	Подпись
	

	19.04.2018
	20:00-8:00
	ВТ
	о043мх
	Семин Евгений
	89147387133
	 
	

	19.04.2018
	20:00-8:00
	ВТ
	у366му
	Красных Сергей
	89149617542
	 
	

	19.04.2018
	20:00-8:00
	ВТ
	а148та
	Тузник Сергей
	89644440442
	 
	

	Начальник смены ВТ +7(423)295-33-56
	

	 
	

	
	

	
	

	Дата
	Время
	Терминал
	№ машины
	ФИО водителя
	Телефон
	Подпись
	

	 
	 
	АТ
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	АТ
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	АТ
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	АТ
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	АТ
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	АТ
	 
	 
	 
	 
	

	Начальник смены АТ +7(914)706-70-01
	

	 
	

	ФИО, телефон Главного диспетчера
	 
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение 3
Акт оказанных услуг
Перевозчик/водитель ___________________________   Терминал  ___________________                                   

А/М (гос. номер)________________________________   Дата заявки___________________
	№ 
	№ контейнера убрать
	20/40
	Груж./ пор.

убрать
	Место убытия
	Время постановки
	Место прибытия
	Время снятия 
	примечания

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итого КТК: ________________                                     
Время начала работ:____________       Время окончания работ:__________          
Водитель: ____________                              Начальник смены:______________ 

ПАО «ВМТП»

